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1. OBJETO

Este procedimiento tiene como objeto establecer las normas a seguir para la tramitacion
de las estancias /visitas formativas en el campo asistencial y de investigacion en el
Departamento de Salud Valencia La Fe (DS La Fe) (incluido su instituto de investigacion
IIS La Fe) y de las estancias/ visitas de los profesionales del DS La Fe y del IIS La Fe

en otros centros sanitarios y de investigacion.

2. ALCANCE

El presente documento es aplicable a todos los profesionales y estudiantes que deseen
realizar una estancia/visita formativa o para investigacion en el DS La Fe (incluido su
instituto de investigacion IS La Fe) y a los profesionales del DS La Fe y del IIS La Fe
que deseen realizar una estancia en otro centro sanitario y / o de investigacion.

3. CONCEPTOS

Se considera una estancia formativa aquella en la que el interesado desarrolla, durante

un periodo de tiempo limitado, un objetivo docente para mejorar sus conocimientos,

habilidades o actitudes en un tema especifico

Se considera una estancia para investigaciéon aquélla que tenga como finalidad la

adquisicion de nuevas técnicas, el acceso a instalaciones cientificas, la consulta de
fondos bibliograficos o documentales, u otras actividades significativas que contribuyan
a su labor cientifica y de investigacién, en el marco de lineas y/o proyectos de

investigacion activos en el lIS La Fe.

Se consideran visitas formativas aquellas estancias con duracién maxima de 20 dias

habiles anuales en las que el interesado desea conocer la organizacion y
funcionamiento de un Servicio o Unidad del DS La Fe, o el desarrollo de alguna actividad

asistencial. Durante su realizacion, el interesado tendra condiciéon de observador.

Todas las estancias / visitas formativas y de investigacibn se deben tramitar

necesariamente a través del Area de Docencia del DS La Fe.
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4. DESCRIPCION
4.1. ESTANCIASENEL DS LA FE/IIS LA FE

A. Formacion de Grado — Estudiantes

B. Formacion de Post-Grado — Master y otros cursos de Postgrado

oficiales o propios.

C. Formacion Especializada - Residentes
D. Formacion Profesionales Sanitarios
E. Visitas Formativas

F. Estancias para Investigacion

A. FORMACION DE GRADO - Estudiantes.

1. Grados universitarios.

La realizacion de préacticas extracurriculares en el DS La Fe exige la existencia de
un convenio entre la Universidad de procedencia y la Conselleria de Sanitat.
Cualquier otra Universidad que desee que sus alumnos realicen actividades de
practicas en el DS La Fe, deberd obtener la autorizacion de la Escuela Valenciana
de Estudios de la Salud (EVES).

Las practicas extracurriculares de estudiantes de grado de la Universitat de Valéncia
se gestionan a través del ADEIT. Corresponde al ADEIT y al estudiante las

siguientes tareas:
- Cumplimentar la solicitud de la estancia formativa.

- Recabar las firmas del alumno, del tutor de empresa, del tutor académico y

de los responsables de la universidad, y del DS La Fe.

- Cuando el estudiante deba tener contacto con pacientes, aportar junto a la
solicitud de la estancia, la certificacion negativa del Registro Central de

delincuentes sexuales.
- Remitir al DS La Fe la solicitud de la estancia debidamente validada y la

certificacion indicada en el punto anterior.
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Las practicas extracurriculares de estudiantes de la Universitat Politécnica de

Valéncia (UPV) se gestionan por parte de la UPV a través del Servicio Integrado de

Empleo. Los tramites son idénticos a los expresados en el punto anterior.

La realizacion de practicas curriculares o extracurriculares en el 1IS La Fe exige la
existencia de un convenio entre la Universidad de procedenciay el lIS La Fe. EI IS
La Fe tendr& la potestad de firma de dicho convenio y lo comunicara al area de

docencia del DS La Fe.

Esta normativa no aplica a las practicas curriculares que vienen reguladas por

convenio

B. FORMACION DE POSTGRADO - Master y otros Titulos de

Postgrado oficiales o propios

La realizaciéon de estas actividades formativas en el DS La Fe exige la existencia
de un convenio entre la universidad de procedencia y la Conselleria de Sanitat.
Cuando no exista un convenio suscrito, sera la Universidad la responsable de

realizar los tramites necesarios para subscribirlo.

La realizacion de estas actividades formativas en el IIS La Fe exige la existencia de
un convenio entre la Universidad de procedencia y el IIS La Fe. Cuando no exista
un convenio suscrito, sera la Universidad la responsable de realizar los tramites
necesarios con el IS La Fe para subscribirlo. El IIS La Fe comunicara al DS La Fe

la firma de dicho convenio.

Cuando se deba realizar alguna actividad asistencial en el desarrollo de las
practicas inherentes al programa formativo y algdn alumno no tenga relacion
contractual con el DS La Fe, se deber& obtener la autorizacion segun la siguiente

normativa:

- Solicitud de autorizacion al Area de Docencia realizada por el responsable de

la actividad de postgrado.

- Acreditaciéon de que el alumno posee un titulo académico valido en el Estado

Espafol, que le permita realizar la actividad asistencial correspondiente. En
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caso de no poseer el citado titulo, la estancia s6lo se podra realizar en calidad

de observador.

- Acreditacion de que el alumno esta cubierto por un seguro de responsabilidad

profesional y por un seguro de enfermedad y accidente.
- Certificado de colegiacion en el Colegio profesional correspondiente.

- Certificacion negativa de delitos sexuales y Certificado de penales de su pais,

en el caso de extranjeros.

Con estos requisitos, el Area de Docencia solicitara de la Unidad/Servicio y de la

Direccion correspondiente las autorizaciones para la estancia formativa.

Las actividades de estos alumnos se realizardn siempre bajo la tutela de los
profesionales de plantilla de la Unidad correspondiente, quienes seran los

responsables ultimos de dichas actividades.

La realizacion de Trabajo Fin de Master o similar, NO est4 incluida en la autorizacion
para la estancia formativa. Para ello se debera seguir los requisitos establecidos en
la normativa a tal efecto recogida en el procedimiento para la autorizacién y registro

de trabajos docentes.

http://intranetlafe/Docencia/Procedimiento%20para%20la%20autorizacion%20y%?2
0el%20reqgistro%20de%20trabajos%20docentes%20.pdf

Cuando el Trabajo de Fin de Master sea llevado a cabo en instalaciones del 1IS La
Fe se debera solicitar autorizacion al 1IS La Fe, presentando la siguiente

documentacion:

e Memoria del Proyecto en formato oficial del 1IS La Fe (Trabajo Fin de
Master o Tesis Doctoral)

e Acreditacion de que el alumno estd cubierto por un seguro de
responsabilidad profesional y por un seguro de enfermedad y accidente.
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C. FORMACION ESPECIALIZADA - Residentes

1. Residentes de Centros Sanitarios espafoles

La autorizacion depende de la Comision de Docencia tras recabar la opinidén del

responsable de la Unidad donde debe realizarse la estancia.

La normativa que regula estas estancias es el Real Decreto 183/2008 de 8 de
febrero de 2008 (BOE 21.02.2008) y las Ordenes que eventualmente se aprueben
en las diferentes Comunidades Autébnomas. En nuestra Comunidad Auténoma:
Orden del 27 de febrero de 2009 del Conseller de Sanitat (DOCV 11.03.2009).

La Comision de Docencia del Hospital de origen debe remitir una solicitud oficial
indicando la Unidad, duracién de la estancia y fechas preferidas. La Comisién de
Docencia del Departamento LA FE solicitara la autorizacion de la estancia al
responsable de la Unidad correspondiente y, una vez analizada ésta, trasmitira su
decision a la Comision de Docencia del Hospital de origen para su tramitacion con

su Consejeria de Salud

2. Residentes de Centros Sanitarios extranjeros

La autorizacion depende del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad

espafiol.

La normativa que regula estas estancias es el Real Decreto 183/2008 de 8 de
febrero de 2008 (BOE 21.02.2008).

El procedimiento para obtener la autorizacion esta descrito en la pagina web del

Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad:

https://www.sanidad.gob.es/areas/profesionesSanitarias/profesiones/estanciasFor

mativasExtranjeros/home.htm

El interesado debera remitir al Area de Docencia del Hospital U.P. La Fe el
documento de solicitud de estancia formativa disponible en la web del hospital ,
debidamente cumplimentado, acompafiada del informe del Centro Sanitario

extranjero donde preste sus servicios.

http://www.lafe.san.gva.es/estancias-formativas
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D. FORMACION PROFESIONALES

Incluye a los profesionales que NO estén desarrollando un programa de Formacion
Sanitaria Especializada y que mantengan una relacion contractual con algin Centro
Sanitario, publico o privado; o que sean receptores de una beca competitiva que
financie la estancia o hayan sido seleccionados por una Institucion/Sociedad

Cientifica y que sea de interés especial para el DS La Fe.

Estas estancias no supondran ninguna vinculacion contractual con el DS La Fe y
los interesados no recibirdn ninguna remuneracion econdémica por parte del DS La
Fe.

1. Profesionales que presten sus servicios en centros asistenciales

espafnoles

La duracion maxima de la estancia sera de 6 meses. Con caracter excepcional y
siempre con la autorizacion de la Direccion del Departamento, dicho periodo podra

ser ampliado hasta un maximo de 1 afo.
El interesado debera aportar al Area de Docencia:

- Solicitud donde se especifique el objetivo de su estancia, indicando la Unidad
donde desea realizar la estancia, los objetivos docentes, la duracién y las fechas

preferidas.

- Autorizaciéon de la Direccién de Docencia de su Centro. En esta autorizacion
debera constar explicitamente que el interesado estara cubierto por un seguro
de enfermedad y accidente durante su estancia .Alternativamente se podra

aportar copia de la podliza de seguro.

- En el caso que se pretenda la realizacion de actividad asistencial, el interesado
debera aportar una copia de su titulacion académica, documento de colegiacién
y certificado de estar cubierto por un seguro de responsabilidad profesional.

Con estos requisitos, el Area de Docencia solicitara de la Unidad/Servicio y de la
Direccion correspondientes, la autorizacion para la estancia formativa.
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2. Profesionales gue presten sus servicios en centros asistenciales

extranjeros

La autorizacién depende del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad

espafol.

La normativa que regula estas estancias es el Real Decreto 183/2008 de 8 de
febrero de 2008 (BOE 21.02.2008).

El procedimiento para obtener la autorizacion esta descrito en la pagina web del
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad:

https://www.sanidad.gob.es/areas/profesionesSanitarias/profesiones/estanciasFor

mativasExtranjeros/home.htm

El interesado debera remitir al Area de Docencia del Hospital U.P. La Fe el
documento de solicitud de estancia formativa disponible en esta web, debidamente
cumplimentado, acompafado de una solicitud oficial de la Direccion de su Centro

de trabajo.

http://www.lafe.san.gva.es/estancias-formativas

3. Profesionales receptores de una beca competitiva o que hayan sido

seleccionados, para realizar la estancia, por una Sociedad o

Institucion Cientifica.

Se tratara de proyectos formativos con interés especial para el DS La Fe.

La duracion maxima de la estancia sera de 1 afo. Con caracter excepcional y
siempre con la autorizacion de la Direccion del Departamento, dicho periodo podra

ser ampliado hasta un maximo de 2 afos.
Se deberé aportar al Area de Docencia:

- Solicitud donde se especifique el objetivo de la estancia, indicando la Unidad
donde desea realizar la estancia, los objetivos docentes, la duracién y las

fechas previstas.
- Justificacidn de la recepcion de la beca o de la seleccion para la estancia.

- Justificacion de la posesion de un titulo académico que permita el desarrollo

del contenido de la beca en el estado espafol.
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- Justificaciéon de que el interesado esta cubierto por un seguro de enfermedad

y accidente.

- En el caso que se pretenda la realizacion de actividad asistencial, el interesado
debera aportar documento de colegiacién y certificado de estar cubierto por

un seguro de responsabilidad profesional.

Con estos requisitos, el Area de Docencia solicitara de la Unidad/Servicio y de la

Direccion correspondientes, la autorizacion para la estancia formativa.

E. VISITAS FORMATIVAS

Se consideraran visitas formativas:

- Estancias con una duracion maxima de 20 dias habiles en 1 afio.
- En calidad estrictamente de observador.

La solicitud de autorizacion de una visita formativa la realizara, al Area de Docencia,
directamente el profesional responsable de la Unidad/Servicio de nuestro
Departamento donde se vaya a realizar la visita. Desde el Area de Docencia se

solicitara la autorizacién a la Direccion correspondiente.

http://intranetlafe/documentacion/Docencia/l1.%20FICHA%20visita%20Formativa
autoc.pdf

F. ESTANCIAS PARA INVESTIGACION

Se consideran estancias para investigacion aquellas que tengan como finalidad la
adquisicion de nuevas técnicas, el acceso a instalaciones cientificas, la consulta de
fondos bibliograficos o documentales, u otras actividades significativas que contribuyan
a su labor cientifica y de investigacién, en el marco de lineas y/o proyectos de

investigacion activos en el IIS La Fe.

El interesado y el responsable del Grupo de Investigacion al que se vaya adscribir,
deberén solicitar autorizacion a la Direccién del IS La Fe para la realizacion de la
mencionada estancia, garantizando que la tutela y gestion del interesado queda cubierta

durante el periodo de la estancia, y haciendo una valoracion sobre el interés de la
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misma. En caso de tratarse de un investigador en formacién pre doctoral, también sera

necesario el visto bueno de su Director de Tesis.

A la vista de dicha solicitud, tras valorar las necesidades e interés en las actividades a

realizar por el interesado, la Direccion del IS La Fe autorizara la solicitud.

La duraciéon minima de la estancia sera de 1 mes de forma ininterrumpida.

4.2. ESTANCIAS DE LOS PROFESIONALES DEL DEPARTAMENTO
DE SALUD VALENCIA LA FE EN OTROS CENTROS

A. Formacién Especializada - Residentes

B. Formacién Continuada — Profesionales no residentes

A. Formacion Especializada — Residentes

La normativa que regula estas estancias es el Real Decreto 183/2008 de 8 de
febrero de 2008 (BOE 21.02.2008) y las Ordenes que eventualmente se aprueben
en las diferentes Comunidades Auténomas. En nuestra Comunidad Autonoma:
Orden del 27 de febrero de 2009 del Conseller de Sanitat (DOCV 11.03.2009).

El tutor del Residente debe remitir una solicitud con una antelacion de mes y medio
a la Comision de Docencia del Departamento LA FE indicando la Unidad y Centro
de destino, los objetivos docentes, la duracidn de la estancia y las fechas preferidas.
La Comision de Docencia solicitard la autorizacion de la estancia a la Comision de
Docencia del Centro de destino, al Gerente del Departamento LA FE y a la

Conselleria de Sanitat, que es la responsable ultima de la autorizacion.

Es aconsejable que el residente o su tutor contacten previamente con el Servicio de
destino para reservar las fechas deseadas. En el caso de estancias en el extranjero,
el residente o su tutor seran los responsables de conseguir la aprobacion de dicha
estancia, remitiéndola junto con la solicitud a secretaria de Docencia de nuestro

Hospital.

En ningun caso la autorizacidon de una rotacion dara derecho al cobro de dietas,

gastos de desplazamiento ni hospedaje.
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B. Formaciéon Profesionales no residentes

Los profesionales no residentes de nuestro Departamento de Salud que deseen
realizar una estancia formativa en otro centro o en otra Unidad de este
Departamento deben remitir al Area de Docencia una solicitud, avalada por su Jefe
de Unidad/Servicio/Area, indicando la Unidad y Centro de destino especificando que
el resto de profesionales de la unidad asumiran las funciones: los objetivos docentes

y las fechas previstas. Asimismo remitira la autorizacion del Centro de destino.

Desde el Area de Docencia se solicitara a la Direccion correspondiente la

autorizacion pertinente.

El interesado sera el responsable de conseguir del Centro de destino la autorizacion

de la estancia, cumpliendo las condiciones que le exijan.

4.3. ESTANCIAS DE LOS PROFESIONALES DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACION SANITARIA LA FE EN OTROS CENTROS

El personal investigador del IIS La Fe que desee realizar una estancia formativa en
otro centro debe remitir a la Direcciéon del 1IS La Fe una solicitud, avalada por su
Responsable de Grupo de Investigacion, indicando la Unidad y Centro de destino,
los objetivos de investigacion y las fechas previstas. Asimismo, remitird la

autorizacion del Centro de destino.

El interesado sera el responsable de conseguir del Centro de destino la autorizacion

de la estancia, cumpliendo las condiciones que le exijan.

5. REVISIONES

Este procedimiento se revisara cada 4 afios.

Los procedimientos y anexos originales a este documento que queden obsoletos se
guardaran 3 afios a partir de la fecha de la modificacién, en el archivo del responsable

asignado en el Area de Planificacion e identificados como obsoletos
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